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1. PieslǛgġanǕs sistǛmai.  

VispǕrǭgais par sistǛmu 

 
PieslǛgġanǕs e-pakalpojuma sistǛmai (turpmǕk ï sistǛmai)  iespǛjama izmantojot kǕdu no 

pǕrlȊkprogrammǕm, kuras nav novecojumġas un joprojǕm ir izstrǕdǕtǕja atbalstǭtas. 

 E-pakalpojuma mǕjaslapas adrese   zinojumi.kd.gov.lv 

 

PirmǕ ekrǕna attǛls, pieslǛdzoties sistǛmai, ir sekojoġs (skat. zemǕk loga attǛlu): 

 

 

 

SistǛmas lietoġanas pamatinformǕcija ir iegȊstama nospieģot uz vai 

pogǕm, kǕ arǭ uz ļetrǕm lielǕkǕm pogǕm, kas ir ekrǕna apakġǛjǕ daǸǕ. 

 

E-pakalpojuma sistǛmǕ pǛc noklusǛġanas ir uzstǕdǭta latvieġu valoda (lauku apraksts, 

paskaidrojumi, kǸȊdu paziǺojumi utml.), bet ir iespǛja  pǕrslǛgties uz angǸu valodu un, 

nepiecieġamǭbas gadǭjumǕ,  atpakaǸ uz latvieġu.  

Ġim mǛrǵim ir paredzǛtas pogas.  

 

ZiǺu sniedzǛji jeb ziǺotǕji var bȊt jebkura fiziska vai juridiska persona. SistǛmas lǭmenǭ 

ġie ziǺu sniedzǛji  tiek dalǭti 2 daǸǕs:  nereǥistrǛtie ziǺotǕji un  reǥistǛtie ziǺotǕji. Atbilstoġi 

katram no ġiem veidiem ir paredzǛta  sava pieslǛgġanǕs vide: 
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. 

 

GalvenǕ atġǵirǭba starp ġiem ziǺu sniedzǛjiem ir tǕ, ka reǥistrǛtie ziǺotǕji ir jau 

piereǥistrǛti sistǛmǕ, noslǛdzot pirms tam lǭgumu ar Kontroles dienestu, bet nereǥistrǛtie 

ziǺotǕji reǥistrǕciju veic paġi, aizpildot par sevi nepiecieġamo informǕciju. 

 

 

1.1. NereǥistrǛto ziǺotǕju reǥistrǛġanǕs sistǛmǕ 
 

 

Par nereǥistrǛtiem ziǺotajiem uzskatǕmi vienreizǛjie ziǺotǕji vai arǭ ziǺotǕji, kuri 

informǕciju sniedz Ǹoti reti.  NereǥistrǛtiem ziǺotǕjiem sistǛmas izveidotais lietotǕjs jeb lietotǕja 

profils sistǛmǕ saglabǕjas tikai 2 dienas, lǭdz ar to  maksimǕlais laiks, kad ziǺotǕjs var aizsȊtǭt 

datus uz Kontroles dienestu pǛc piereǥistrǛġanǕs sistǛmǕ, ir 2 dienas. PǛc tam lietotǕja profils 

tiek dzǛsts. Ja ziǺotǕjs vǛlas sniegt ziǺas Kontroles dienestam pǛc ilgǕka laika perioda, tad 

atkǕrtoti ir jǕveic darbǭbas sistǛmǕ kǕ nereǥistrǛtam ziǺotǕjam, t.i jǕveic reǥistrǕcija. 

ReǥistrǕcijas uzsǕkġanai jǕnospieģ poga .  

NǕkamajǕ logǕ no divǕm iespǛjǕm jǕizvǛlas viena: 

¶ turpinǕt reǥistrǛġanos izmantojot autorizǕciju ar Latvija.lv; 

¶ izmantot e-pakalpojuma reǥistrǕciju un ievadǭt savus datus. Pirms datu ievades 

jǕnorǕda vai ziǺotǕjs ir juridiska vai fiziska persona. 

 

 

E-pakalpojuma reǥistrǕciju veicot, par sevi jǕaizpilda sekojoġi dati: 

 

Lauka nosaukums Aizpildǭġanas nosacǭjumi 

Juridiska persona 

JuridiskǕs personas nosaukums JǕnorǕda juridiskǕs personas nosaukums latvieġu vai latǭǺu 

burtiem. 

ReǥistrǕcijas numurs JǕnorǕda reǥistrǕcijas numurs. LatvijǕ reǥistrǛtiem 

uzǺǛmumiem 11 zǭmes. 

E-pasts JǕnorǕda e-pasta adrese, kura turpmǕk tiks izmatota 

pieslǛgġanǕs nodroġinǕġanai e-pakalpojumam. 

Parole JǕnorǕda parole, kas satur vismaz 9 simbolus, no tiem 

vismaz vienu lielo burtu, vienu ciparu un vienu speciǕlo 

simbolu.  

Parole atkǕrtoti IevadǭtǕ parole jǕievada vǛlreiz. 

Korespondences adrese JǕnorǕda pasta adrese, kuru Kontroles dienests var 

izmantot saziǺai ar ziǺotǕju. 

Telefona numurs JǕnorǕda telefona numurs ï tikai cipari. 

LietotǕja ziǺotǕja grupa Grupa jǕizvǛlas no sistǛmas piedǕvǕtajǕm. Ja starp grupǕm 

nav vajadzǭgǕs, tad norǕda óCitaô. 

Cita lietotǕju ziǺotǕju grupa  JǕieraksta ziǺotǕju grupu. Lauks aizpildǕms tajos 

gadǭjumos, kad iepriekġǛjǕ laukǕ izvǛlǛta ziǺotǕja grupa 

óCitaô. 

Fiziska persona 

VǕrds JǕnorǕda vǕrds vai vǕrdi latvieġu vai latǭǺu burtiem. 

UzvǕrds JǕnorǕda uzvǕrds latvieġu vai latǭǺu burtiem. 
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Personas kods JǕnorǕda LatvijǕ izsniegts personas kods (ar svǭriǺu pa 

vidu). 

Dzimġanas datums ZiǺotǕja dzimġanas datums. Datums jǕnorǕda formǕtǕ 

GGGG-MM-DD. Ja nav uzrǕdǭts personas kods, 

dzimġanas datums ir obligǕti aizpildǕms lauks. 

E-pasts JǕnorǕda e-pasta adrese, kura turpmǕk tiks izmatota 

pieslǛgġanǕs nodroġinǕġanai e-pakalpojumam 

Parole JǕnorǕda parole, kas satur vismaz 9 simbolus, no tiem 

vismaz vienu lielo burtu, vienu ciparu un vienu speciǕlo 

simbolu. 

Parole atkǕrtoti IevadǭtǕ parole jǕievada vǛlreiz. 

Korespondences adrese JǕnorǕda pasta adrese, kuru Kontroles dienests var 

izmantot saziǺai ar ziǺotǕju. 

Telefona numurs JǕnorǕda telefona numurs ï tikai cipari. 

LietotǕja ziǺotǕja grupa Grupa jǕizvǛlas no sistǛmas piedǕvǕtajǕm. Ja starp grupǕm 

nav vajadzǭgǕs, tad norǕda óCitaô. 

Cita lietotǕju ziǺotǕju grupa  JǕieraksta ziǺotǕju grupu. Lauks aizpildǕms tajos 

gadǭjumos, kad iepriekġǛjǕ laukǕ izvǛlǛta ziǺotǕja grupa 

óCitaô 

 

PǛc datu aizpildǭġanas jǕiepazǭstas ar personas datu izmantoġanas noteikumiem un laukǕ 

jǕieliek atzǭme par to, ka ziǺotǕjs piekrǭt personas datu izmantoġanai. Lauks ir obligǕts, bez tǕ 

akceptǛġanas turpmǕka reǥistrǛġana nevar notikt. 

 

 

 

 

 

 

Tad jǕnospieģ poga . SistǛma pǕrbauda iesniegto datu kvalitǕti un 

veiksmǭgas piereǥistrǛġanǕs gadǭjumǕ izdot paziǺojumu: 

 

 
 

Ja ziǺas netika sniegtas pilnǭbǕ vai tika konstatǛtas lauku aizpildǭġanas formǕtu kǸȊdas, 

sistǛma izdod kǸȊdu paziǺojumus, iezǭmǛjot kǸȊdaino lauku un parǕdot kǸȊdas atġifrǛjumu, 

piemǛram: 
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KǸȊdas ir jǕnovǛrġ un no jauna jǕiesniedz aizpildǭtie dati. 

 

NǕkoġais posms  ir reǥistrǕcijas apstiprinǕġana, ko veic pieslǛdzoties tai e-pasta adresei, 

kas tika norǕdǭta e-pakalpojuma laukǕ óE-pastsô. 

ZiǺu sniedzǛjam jǕatver saǺemtǕ ziǺa, kas pienǕkusi no zinojumi@kd.gov.lv, un 

jǕnospieģ uz e-pastǕ norǕdǭtǕs saites. 

 

 
 

 

RezultǕtǕ ziǺotǕjs saǺem sekojoġa veida paziǺojumu, kas liecina par reǥistrǕcijas 

veiksmǭgu pabeigġanu un iespǛju pieslǛgties sistǛmai: 

 

 
 

 

 

1.2. ZiǺotǕju pieslǛgġanǕs sistǛmai 
 

 

Gan nereǥistrǛtie ziǺotǕji pǛc reǥistrǕcijas, gan reǥistrǛtie ziǺotǕji sistǛmai pieslǛdzas 

vienǕdi - izmantojot e-pakalpojumǕ reǥistrǛto e-pastu un paroli, t.i aizpilda laukus: 

 

 

 

 

PǛc aizpildǭġanas jǕnospieģ poga. 

 

 

Ja ziǺotǕjs ir aizmirsis paroli, tad jǕnospieģ  poga .  

 

NǕkamajǕ  logǕ jǕuzrǕda sava e-pasta adrese un jǕpieprasa to atjaunot: 

 

 

 
 

Paroles atjaunoġanas pieprasǭjums tiek aizsȊtǭts uz norǕdǭto e-pastu un ziǺotǕjs savǕ e-

pastǕ redz sekojoġu ziǺu: 

 

mailto:zinojumi@kd.gov.lv
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ZiǺa satur norǕdi uz saiti, uz kuras nospieģot parǕdǕs nǕkoġais logs, kura pirmajǕ laukǕ 

jǕuzrǕda jaunǕ parole un tǕs apstiprinǕjums nǕkoġajǕ laukǕ: 

 

 
 

Tad jǕnospieģ uz pogas . 

Veiksmǭgas darbǭbas rezultǕtǕ parole tiek nomainǭta un sistǛma izdot paziǺojumu: 

 

 
 

 

PieslǛdzoties sistǛmai, jebkurġ no ziǺotǕjiem redz tos identifikǕcijas datus (vǕrdu, 

uzvǕrdu vai nosaukumu), ko uzrǕdǭjis reǥistrǛjoties sistǛmǕ (skat. zemǕk loga attǛlu): 

 

 

 
 

Ja ziǺotǕjs pǕrstǕv juridisko personu (piemǛram, kredǭtiestǕdi), tad E-pakalpojuma 

sǕkuma logǕ ir redzams gan lietotǕja vǕrds, uzvǕrds, gan  viǺa pǕrstǕvǛtǕs juridiskǕs personas 

nosaukums sekojoġǕ izskatǕ: 

 

 
 

 

Nospieģot uz pogas , ziǺotǕjs var apskatǭt un, nepiecieġamǭbas 

gadǭjumǕ, pamainǭt tos reǥistrǕcijas datus, ko sistǛma Ǹauj mainǭt. Kontroles dienestam 

nozǭmǭgs lauks ir  ziǺotǕja óTelefona numursô, ko lietotǕjs var ievadǭt un arǭ izmainǭt. Tas varǛtu 

tikt izmantots, lai Kontroles dienesta darbinieki sazinǕtos ar ziǺu iesniedzǛju pǛc ziǺu 

saǺemġanas. 

Nospieģot uz pogas , ziǺotǕjs var nomainǭt tekoġo paroli pret citu. 
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VienreizǛjie ziǺotǕji, nospieģot uz pogas  , var izdzǛst savus 

reǥistrǕcijas datus jeb savu profilu. 

PǛc pieslǛgġanǕs sistǛmai visi regulǕrie ziǺotǕji redz visu savu iepriekġ aizsȊtǭto ziǺojumu 

XML failu nosaukumus sekojoġǕ formǕtǕ: 

 

 

 

 
 

 

SavukǕrt, vienreizǛjie ziǺotǕji jeb ziǺotǕji, kuri paġi veikuġi piereǥistǛġanos sistǛmǕ 

iepriekġ aizsȊtǭtos ziǺojumus neredz (pat ja tie ir kǕdreiz bijuġi), jo visi ġǕdu ziǺotǕju dati no 

sistǛmas tiek dzǛsti droġǭbas apsvǛrumu dǛǸ. 

Katram regulǕrajam lietotǕjam, kǕ institȊcijai no sistǛmas viedokǸa, var bȊt vairǕkas 

piekǸuves tiesǭbas. PiemǛram, par kredǭtiestǕdi kǕ institȊciju, ziǺojumus sniedz viens vai vairǕki 

darbinieki, kuri pieslǛdzas sistǛmai izmantojot savus e-pastus un paroles. Visi ġie darbinieki 

vienǕdi redz savas institȊcijas aizsȊtǭtos ziǺojumus kǕ arǭ no Kontroles dienesta saǺemtos 

pieprasǭjumus.  

AizsȊtǭto ziǺojumu sarakstǕ pǛdǛjǕ ailǛ redzams e-pasts, kura lietotǕjs  ziǺojumu ir 

nosȊtǭjis. Lǭdz ar to ir svarǭgi, lai vairǕku ziǺotǕju vienas juridiskǕs personas (institȊcijas) 

ietvaros gadǭjumǕ, katram darbiniekam bȊtu tiesǭbas pieslǛgties ar savu e-pastu. 

 

 

1.3. ZiǺotǕju sesijas laiks sistǛmǕ 
 

SistǛmas vide droġǭbas apsvǛrumu dǛǸ ir veidota tǕ, ka no Kontroles dienesta 

administratora puses tiek noteikts maksimǕlais dǭkstǕves laiks - laiks, kurǕ lietotǕjs sistǛmǕ 

nestrǕdǕ. PǛc tǕ beigǕm sistǛma izdod paziǺojumu par atlikuġajǕm minȊtǛm lǭdz darba beigǕm 

sistǛmǕ, ja lietotǕjs sistǛmǕ aktǭvi nestrǕdǕs. 

 

 
 

Lai lietotǕjs varǛtu turpinǕt darbu, viǺam ir jǕnospieģ poga . 

Ja poga netiks nospiesta, tad sistǛma pǛc norǕdǭtǕ laika (piemǛrǕ pǛc 10 min.) automǕtiski 

izlogos lietotǕju no sistǛmas. 

JǕǺem vǛrǕ, ka ievadǭtie un Kontroles dienestam neaizsȊtǭtie ziǺojumi ġǕdos gadǭjumos 

no sistǛmas tiek dzǛsti. 
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1.4. PaziǺojumu josla ziǺotǕju informǛġanai 
 

 

Lai ziǺotǕjus informǛtu par daģǕda veida jaunumiem, piemǛram norǕdǭtu, kad sistǛmǕ 

tiks uzlikti jauninǕjumi, ir izveidota paziǺojumu josla. TajǕ Kontroles dienests var atspoguǸot 

neliela apjoma informǕciju, norǕdot laika periodu, kurǕ informǕcijai jǕatspoguǸojas. 

Ġǭ informǕcija bȊs pieejama loga augġǛjǕ daǸǕ pǛc pieslǛgġanǕs sistǛmai un nekǕdi 

netraucǛs ziǺojumu iesniegġanas procesu. To nevarǛs lietotǕjs nodzǛst vai kǕ citǕdi izmainǭt.  

InformǕcijas atspoguǸoġanas veids ir aptuveni ġǕds: 

 

 
 

 

1.5. VǛrtǭbu meklǛġana klasifikatoru laukos 
 

 

LielǕkajam vairumam klasifikatoru (valstis, darǭjuma veidi, valȊtas u.c.) vǛrtǭbas 

meklǛġana var notikt gan pǛc klasifikatora koda, gan apraksta. Ja klasifikatora attǛloġanas logǕ 

redzams kods un nosaukums, tad vǛrtǭbas meklǛġana var notikt pǛc abǕm daǸǕm.  

 

PiemǛram, lai sameklǛtu valsti, klasifikatora sadaǸǕ var ievadǭt valsts kodu vai arǭ valsts 

nosaukuma pirmos simbolus. 

 

 

 
 

 

1.6. NezinǕmo vǛrtǭbu ievadǭġana ï lauks óNezinǕmsô 

 
Iesniedzot ziǺojumu mǛdz bȊt situǕcijas, kad lauks ir obligǕti aizpildǕms, bet pilnas 

informǕcijas par personu nav. ĠǕdos gadǭjumos iespǛjams izmantot pseido informǕciju, 

piemǛram, juridiskǕm personǕm reǥistrǕcijas numura vietǕ ievadǭt ó00000000000ô, fiziskǕm 

personǕm dzimġanas datuma vietǕ ievadǭt ó1900-01-01ô.  



10 

 

Lai visi ziǺotǕji rǭkotos vienǕdi, ievadot nezinǕmu informǕciju, ir paredzǛts lauks 

óNezinǕmsô. Lauku sistǛmas administrators  blakus esoġam laukam var pievienot vai arǭ 

noǺemt. 

 

 
 

Ja lauks óNezinǕmsô ir pieejams, uzspieģot uz tǕ ar peli, sistǛma E-pakalpojumǕ blakus 

esoġajǕ laukǕ ievieto konstanti, ko definǛjis sistǛmas administrators.  

 

 
 

 

 
 

Ġǭs vǛrtǭbas tiek izdzǛstas, ja ziǺotǕjs vǛlreiz ar peli nospieģ uz lauka óNezinǕmsô. Ja 

ziǺotǕjs izdzǛsǭs paġu vǛrtǭbu, tad sistǛma pati pǕrveidos lauku óNezinǕmsô par neaktǭvu (tukġu). 

 

 

2. ZiǺojuma izveidoġana un iesniegġana 
 

 

ZiǺojumu izveidoġana un iesniegġana gan vienreizǛjiem ziǺotǕjiem, gan regulǕrajiem 

ziǺotǕjiem iespǛjama divos veidos: aizpildot formas datus mǕjaslapǕ vai arǭ iesniedzot 

ziǺojumu iepriekġ saformǛtǕ XML formǕta failǕ.  

Darbǭbas uzsǕkġanai jǕnospieģ poga . 

 

 

 

2.1. Formas  aizpilde ziǺojuma iesniegġanai  
 

 

ZiǺojuma pievienoġanas logǕ formas aizpildǭġanas uzsǕkġanai jǕnospieģ poga  

. 

NǕkamajǕ logǕ redzamas ziǺojuma aizpildǭġanas galvenǕs daǸas, no kurǕm obligǕti 

aizpildǕmi pamatdati par ziǺotǕju un viena vai abas nǕkoġǕs daǸas ï darǭjuma ziǺojumi un 

nedarǭjuma ziǺojumi (darǭjuma ziǺojumi bez finanġu datiem): 

 
















































































