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1. Vietne aizdomiga darijuma zinojuma un sliekSna deklaraciju
iesniegSanai
FinanSu izliko$anas dienesta veidotais E-pakalpojums jeb sistéma zinojumi.fid.gov.lv

nodroSina informacijas iesniegSanu FinanSu izlikoSanas dienestam par aizdomigiem
darijumiem un sliek$na deklaracijam.

e Aizdomiga darfjuma zinojumu saturs un ta iesniegSana veidota saskana ar 2019. gada
27.augusta MK noteikumiem Nr.408. Vairak informacijas:
https://likumi.lv/ta/id/309174-noteikumi-par-kartibu-kada-sniedzami-zinojumi-par-
aizdomigiem-darijumiem

e Slieksna deklaraciju saturs un ta iesniegSana veidota saskana ar 2019.gada 27. augusta MK
noteikumiem Nr. 407. Vairak informacijas: https://likumi.lv/ta/id/309171-noteikumi-
par-slieksna-deklaracijas-iesniegsanas-kartibu-un-saturu

2. Piekluve sistemai

E-pakalpojums nodroS$ina 2 veidu lietotaju darbibu sistéma — vienreiz&jos un regularos
lietotajus.

e Vienreizéjie lietotaji nav likuma subjekti, tie var pieregistréties pasi un iesniegt
aizdomigu darfjumu zinojumus ka Iniciativie zinotaji. Tiem nav iesp€ja iesniegt
sliek$na deklaracijas. To profils tick dzests péc 48 stundam. Finansu izliiko$anas

dienests nevar tiem nosiitit pieprasijumus par papildu informacijas iesniegSanu.
Vienreiz€jo lietotaju zinojumi statistikas uzskaites joma parstav Iniciativo zinotaju
grupu.

¢ Regularie lietotaji ir likuma subjekti un pasi savus lietotaja profilus izveidot nevar.
Tos veido Finansu izlikosanas dienests, pieskirot unikalu lietotaja kodu un piesaistot
atbilstoSo zinotaja grupu. Regularie zinotaji var iesniegt gan aizdomiga darijjuma
zinojumus, gan sliek$na deklaracijas.

Visiem zinotajiem E-pakalpojuma lietotajvards ir e-pasts, lidz ar to tam jabut
unikalam sist€émas ietvaros.
Parole zinotajiem jauzstada paSiem — FinanSu izlikoSanas dienests to nepazino un

nesiita arT péc regulara lietotaja konta izveides. Paroles izveidoSanai jaizmanto pirma loga
poga ‘Aizmirsi paroli?’ un jaseko sistémas noradeém.

Paroles veidoSanai jaatbilst nosacijumiem — jabiit vismaz 9 simbolus garai, jasatur
vismaz vienu lielo burtu, vienu ciparu un specialo simbolu, pieméram, &.

Regulara zinotaja konta pieteikS§ana un citi jautagjumi par sist€emu jasiita uz E-
pakalpojuma pirmaja loga redzamo e-pastu: info.zinojumi@fid.gov.lv.



https://likumi.lv/ta/id/309174-noteikumi-par-kartibu-kada-sniedzami-zinojumi-par-aizdomigiem-darijumiem
https://likumi.lv/ta/id/309174-noteikumi-par-kartibu-kada-sniedzami-zinojumi-par-aizdomigiem-darijumiem
https://likumi.lv/ta/id/309171-noteikumi-par-slieksna-deklaracijas-iesniegsanas-kartibu-un-saturu
https://likumi.lv/ta/id/309171-noteikumi-par-slieksna-deklaracijas-iesniegsanas-kartibu-un-saturu
mailto:info.zinojumi@fid.gov.lv

3. Visparigais par darbu sistéma
Sisteéma ir paredzéets, kad lietotajs var iesniegt zinas (Aizdomigus zinojumus, SliekSna
deklaracijas vai Papildzinojumus) gan aizpildot datus formas laukos, gan ieprieks
sagatavojot XML failus p&c atbilstoSas XSD sh&mas.

lelad&t XML failu

Lielakais vairums zinotaju var neko nezinat par XML failiem un to veidosanu — ir pietiekosi,
kad tiek pareizi aizpilditi dati formas laukos. Kad tiek iesniegts zinojums, sist€ma pati
automatiski saformé XML failu. Izveidotais faila nosaukuma atbilst paredz€tajai struktiirai.
Aizdomigajiem zinojumiem faila nosaukumam beigas tiek pievienots simbols Z, Sliek$na
deklaracijai S un Papildzinojumam PZ.

2019-12-031 TT77_20191203_122245_1_P7Z xml"695b780587594ad36103d076f30f6a82"r_zinotajs@inbox.lv  lesniegts
12:22:45

2019-12-032 TT77_20191203_114444 2 _Sxml "e09257b9128646375c32c331e401e84f"r zinotajs@inbox.lv  lesniegts
11:44:44

2019-12-021 TT77_20191202 212726 1 Z.xml "9473bfeea3dofscgebfdasodeebez0ge" 1 zinotajs@inboxlv - Nav lemesls
21:27:26 pienemts

Visi zinotaji p&c zinojumu vai sliekSna deklaracijas nosttiSanas var saglabat uz sava
diska gan XML failu, gan to pasu informaciju PDF formata. Saglabasana javeic uzreiz, kad
sistéma piedava veikt saglabasanu, bet T iesp&ja tiek piedavata ne ilgak ka 5 miniites.

E-pakalpojums ir tikai riks datu nosttiSanai, bet nevis datu baze, kur glabajas ievaditie
un nosititie dati. Dazadu klimju gadijuma, kad darbs sistéma tiek partraukts pirms
informacijas nosutiSanas Finansu izliikoSanas dienestam, informacija sist€éma bis pazudusi
un nebiis vairs atjaunojama (darbs javeic atkartoti).

Ja iesniegtais Aizdomiga darfjuma zinojums ir nepilnigs, nepareizs vai citadi neatbilst
nepiecieSamajam saturam, Finan$u izliikoSanas dienests to var nepienemt, nomainot XML
faila redzamajiem metadatiem statusu no Iesniegts uz ‘Nav pienemts’. Sie zinojumi ir
jaiesniedz atkartoti, salabojot XML failu vai forméjot jaunu. Ja XML fails bijis saglabats,
otru reizi iesniedzot, jasalabo art faila nosaukums, ietverot jaunu zinoSanas datumu un faila
kartas numuru.

efbbda2"r_zinotajs@inbox.lv lesniegts
P896944" I zinotajs@inbox.lv Mav lemesls
pienemts

Sistéma pielauj darbu sistéma, ja dikstaves laiks nav ilgaks par 15 minttém. Péc 15

miniitém tiek izdots pazinojums. Ja pazinojuma loga netiek nospiesta poga ‘Turpinat darbu’,
tad sist€ma lietotaju atvieno (‘izmet’) no sist€mas. levaditie dati sistéma netiek saglabati —
tie jaievada no jauna.



Pazinojums

Sesijas laiks tuvojas beigam! P&c 5 minatém Jas tiksiet
automatiskiizlogots no sistemas!

(< |ZIET NO SISTEMAS ) TURPINAT DARBU )

Zinojums vai SliekSna deklaracija skaitas iesiitita, ja zinotajs sava nosiitito zinojumu
un sliekSna deklaraciju saraksta redz nositita faila metadatus (faila nosaukumu, siitiSanas
datumu un laiku, numuru un e-pastu, ar kuru bija pieslédzies zinu iesniedzgjs. Ja Sie dati
nav redzami, dazadu iemeslu péc zinojums vai slieksna deklaracija nav tikusi iesutiti.

Sisttma nodroSina dazada veida pielikumu iestitisanu kopa ar aizdomiga darfjuma
zinojumu vai sadala ‘Pazinojumi’. Viena sttfjuma var iesniegt ne vairak ka 200 Mb liela
apjoma pielikumus (vienu failu vai vairakus). Ja pielikumi ir parak liela apjoma, tie ir
jasaarhive vai jaiesiita sadalot vairakas dalas — vienu dalu kopa ar zinojumu, otru dalu sadala

‘Pazinojumi’, noradot papildus informaciju, uz kura numura zinojumu tas attiecas.

Sistema ir atlauti dazi specialie simboli (\/, - ! & () @ - _=+$), ko var izmantot Juridiskas
personas nosaukuma, Varda un Uzvarda laukos.
XML failos rindu skaitam nevajadzetu parsniegt 4500.

Sadala ‘Informacija’ FinanSu izlikoSanas dienests ievieto to informaciju, kas
paredzeta tiesi zinotajiem un nav paredzeta publiskai telpai, piem&ram dienesta majas lapai.

4. Sistema izmantotie grafiskie simboli (pogas un lauki)

Poga Nozime un pielietojums

Poga paredzeta izsaukt konkréto informacijas lauku vai lauku
apgabalu redigésanai. Pieméram, ievadita zinojuma numura
izmainiS$anai, informacijas izmaini$anai par darjjumu dazados
'® ta laukos (darjjuma datums, darjjuma veids utt.):

Pamatdati ®©

Darfjuma zinojums Nr.5 ®© X

Poga paredzéta jebkuras informacijas lauka vai lauku kopuma
dzéSanai. Pieméram, zinojuma, deklaracijas, darjjuma

X dzéSanai, pievienota faila dzeSanai, aprakstitas personas

dz€sanai (sutitajs, sanémgéjs, patiesa labuma guvéjs utt.):




satitajs: ®© X
Darfjuma zinojums Nr.5 ® X

Citi pielikumi: IP.docx X Klienta_lietas_izpete.docx X

Poga paredzeta papildus informacijas skatiSanai par konkréto
lauku vai lauku kopumu (ja $ada informacija ir ievietota).

Vienreiz nospiezot uz pogas, tiek atspogulota papildus
informacija. Nospiezot atkartoti uz §is pogas, informacija tiek
apslépta.
Patiesa labuma guvéjs:
Vards, Uzvards/Nosaukums

1. @ AnnaZinotaja

Poga paredzéta palidzibas iegiiSanai, informacijas izlasiSanai,
ja ar peli tiek nospiests uz attiecigas pogas.

© 0 CKC

Poga paredz&ta informacijas pievienosanai par konkréto
informacijas vienibu, piemeram, Sanéméju, jaunu darfjumu
utt.

Pilnvarota persona:

PILDIT FORMU )

Pogas, uz kuram nospiezot, sisttma veic noteiktas darbibas —
saglaba informaciju, atver jaunu logu, veic izieSanu no sistémas
utt. STs pogas vairuma gadijumu ir lielakas par citam.

Ja izvelets nepareizs rezims vai atverts nevajadzigais logs,
janospiez poga ‘Atcelt’, lai atgrieztos iepriek$gja loga.

[ rurer > MRERESCRA

O®

Parsledzgjpogas jeb izveles pogas paredzetas, lai zinotajs
izveletos to informacijas aizpildiSanas jomu (bloku), kas vinam
ir piemérota. Pieméram, ja darjjums noticis kreditiestade, tad
jaaizpilda talak tas informacijas bloks, kas satur zinas par
kreditiestadi — jaaizpilda SWIFT kods.

Ja darfjums nav bijis kreditiestade, tad informacijas talaka
aizpilde saistas ar otru bloku — Cita iestade. Tad ir jaatspogulo




iestades registracijas numurs un registracijas valsts. Otrs
piemérs — zinas par fizisku vai juridisku personu.
Abi bloki ir viens otru izslédzosi.

® Darjuma iestade SWIFT () Cita iestade

® Pilnvarota persona - juridiska persona

(O Pilnvarota persona - fiziska persona

Lauki paredzeti informacijas aizpildiSanai. Lietotajam Ir
jaaizpilda tada veida informacija, kas raksturo lauka
nosaukumu (izvietots lauka kreisaja pus€) un lauka aprakstu
(teksts pelekiem burtiem lauka apaksgja dala).

Atkariba no lauka formata, lauka var ievadit teksta, ciparu
informaciju vai informaciju datuma formata.

Darjuma datums *

Izveleties

Lauki paredzeti klasifikatora veértibu izvélei — nekadu citu
vertibu lauka ievadit nevar. Par klasifikatora lauku norada

bultina lauka labaja pusé

Ludzu izvelieties v

Lauki  paredzéti ta darbibas ieslégSanai vai izslégsanai.
Pieméram, ja iesniegtais zinojums no zinotaja puses tiek
uzskatits par steidzamu, tad lauka jaieklikskina ar peli un lauka
darbiba tiek ieslégta (zinojums Iidz FinanSu izlukoSanas
dienestam nonaks ka Steidzams)

Vai steidzams

Pievienot esosu personu

Poga lauj pievienot (ickop&t) jau esosas personas datus
(pieméram, Sititaja datus) ar visam saistitajam personam
(PLG, Pilnvarotu personu utt.)) uz kadas citas - darijjuma
Satitaja vai Aktivitates personas laukiem. Ja informacija
pilniba nesakrit (pieméram, ir cits PLG), iekop&tos datus

jacaurskata un jaizmaina (nospiezot pirms tam pogu ® ).




lespéja kopét lauj atrak aizpildit vajadzigo informaciju, tacu
pastav risks, kad netiks veiktas vajadzigas izmainas dazados
laukos, kas atskirsies.

O

Poga lauj redzgt sarakstu ar personam, kuras ir pievienotas ka
saistitas personas. Arl §is personas var kop€t uz citu saistito
personu

5. Sistéma izmantotie objekti un termini (informacijas vienibas)

5.1. Aizdomiga darijuma zinojums

Alzdomiga leladét XML failu
darijuma zinojums

Objekts/termins

Skaidrojums/nozime

Aizdomiga Tas veidojas ka visu aizpildito datu— atseviSku zinojumu un tajos ieklauto
darijuma darfjumu kopums - kas rezultata veido vienu iesttito XML failu.
Zinojums (XML

fails)

Viena reize var aizpildit un iesttit vairakus aizdomigus zinojumus vai
pievienot iestitiSanai jau ieprieks sagatavotu XML failu. Katram
zinojumam ir savs unikals numurs zinotaja iestade un ta aizpildiSana
sakas ar lauka ‘Zinojuma Nr.gada’ aizpildisanu.

Zinojuma Nr. gada *

Nakosa zinojuma pievienoSanai janospiez poga ‘Pievienot jaunu
zinojumu.

( revienoT Jaunuzivoumu = ) ( DARUUMAZINOJUMS NR.S ) )

Pieméra zinojums Nr.5 aizpildits un var tikt pievienots zinojums Nr.6.

Katra zinojuma jaapraksta vismaz vienu darfjumu vai vismaz vienu
aktivitati. Darfjuma/Aktivitates pievienoSanai janospiez viena no pogam:

( PIEVIENOT DARTJUNML -|-:} ( PIEVIENOT AKTIVITATI +}

Aizpildot datus forma, sisttma automatiski numuré darfjumus un
aktivitates secigi ar kop&ju numeraciju, pirmo uzskatot ka pamatdarijumu
ar numuru O, lietotajam pasam numeracija nav javeic.

Sisttma atspogulo visus darfjumus/aktivitates viena rinda. Lai tos
caurskatitu vai labotu, darjjums vai aktivitate ar peles klikski jaizvelas un

tad janospiez redigésanas poga Y .




( revienotDariumu ) ( PIEVENOT AKTIVITATI =)

( AKTIVITATE NR. 0 ) ) DARTJUMS NR. 1 > AKTIVITATE NR. 2 >

Ar pogu var dzést jebkuru no objektiem: Zinojumu, Darfjumu vai
Aktivitati

Darijums

No sistemas viedokla gan Darfjjums, gan Aktivitate tiek uzskatiti par
darfjumu. Lietotaja (zinotaja) Iimeni, darfjums tiek dalits detalizétak —
Transakcija (darijums) un Aktivitate (darfjums bez finanSu datiem).

Zinotajs, papildus nospiestajai Aktivitates vai Darfjuma pogai) to vél
Transakcija vai aktivitate *

norada, klasifikatora lauka .
Talaka informacijas aizpildisana abos blokos ir atskiriga.

Transakcija

Darfjuma jaizv€las Transakcijas bloks tajos gadijumos, kad darfjums satur
finanSu datus (darfjjuma veidu, summu, valiitu, datumu utt.)

Aktivitate

Darfjuma jaizvélas Aktivitates bloks (iepriekséja sistémas versija
Nedarijums) tajos gadijumos, kad darjjumam nevar noradit finansu datus,
taCu var aprakstit personas un to lomas.

Pirmajai personai jaizvélas loma ‘Klients’

! Ar vienu un to paSu zinojuma numuru un aizdomiguma aprakstu var
aprakstit un iesniegt Finansu izlukoSanas dienestam datus par Darfjumu un
par Aktivitates personam

Sutitajs

Sttitajs japievieno un jaapraksta tajos gadijumos, kad Darfjuma ir izvéleta
Transakcija. Transakcijas tiek iedalitas ka viena dalibnieka vai divu
dalibnieku transakcijas.

Viena dalibnieka gadijuma tas ir Klients, persona, kas veic darfjumu,
piem&ram persona, kura maina valiitu.

Divu dalibnieku gadijuma ta ir persona, kas parstav transakcijas pirmo
pusi, pieméram, parskaita naudas lidzeklus, pardod preci utt.

Lai aizpilditu datus par vienigo vai pirmo dalibnieku, janospieZ poga

Satitajs:

Sanemejs

Saneméjs japievieno transakcijam, kuram ir divi dalibnieki. Lai aizpilditu

datus par otro dalibnieku, janospiez poga Sanemejs: .

Ja transakcijai otrs dalibnieks ir obligats, bet tas netiks pievienots, tiks
izdota kluida par neaizpilditiem dalibniekiem.

Ir dazi transakcijas veidi, kuriem otrs dalibnieks (Sane€megjs) nav obligats,
ta¢u tas varétu tikt aizpildits un iesniegts. Sados gadijumos zinotajam
pasam jaapsver otra dalibnieka datu iestitiSanas lietderigums.




Aktivitates Ja darfjuma ir izveleta ‘Aktivitate’, tad japievieno vismaz vienu personu,
personas un, ka pirmajai, japieskir loma ‘Klients’. Aktivitates personas
L . " PIEVIENGT BKTIVITETI s

pievieno$anai janospiez poga *-
Mans klients Zinotajs par savu klientu var uzskatit klientu, kas atbilst vairakiem

nosacijumiem — tas var biit pakalpojumu némgéjs, tas var biit zinotaja klientu
datu bazg, tam var biit atverti konti vai piesaistiti kadi citi pakalpojumi
utml.
Ja zinotajs iesniedz aizdomiga darfjuma zinojumu vai sliekSna deklaraciju,
tad $ados gadijumos lauka ‘Vai mans klients’ ir janorada ‘Ja’(klasifikatora
kods ‘ja’).

Mans klients * Ja

Obligata prasiba ir arT noradit visu papildus informaciju par So klientu

Citas personas,
kas pakartotas
Sutitajam,
Sanémeéjam vai
jebkurai
Aktivitates
personai

Aizdomiga darfjuma zinojums bez galvenajam Transakcijas un Aktivitates
personam var saturét zinas par pakartotajam personam, kuras kaut kada
mera tiesi vai netiesi saistitas ar galveno personu.

Pilnvarota persona: [#

Patiesa labuma guvéjs: [#

Politiski nozimiga persona: [

Saistita persona: [

Piesaistitajs: [+

Ipa3dnieks: [
Dati par §Im personam jaaizpilda obligati, ja Sutitajs, Sanémgjs vai
Aktivitates persona zinotaja iestade atbilst nosacijumam ‘Ir Mans klients’.
Zinas, ja tas ir pieejamas zinotaja iestade, var tikt aizpilditas ari tajos
gadijumos, kad neizpildas nosacijums ‘Ir Mans klients’, tacu tad tas nav
obligatas.

Pilnvarota persona: - Japievieno tad, kad galvena persona ir

Juridiska persona. Ja Pilnvarota persona ir ari Fiziskai personai, arT $ados
gadijumos ta ir jaaizpilda.

Patiesa labuma guvéjs: . Obligati jaaizpilda Juridiskam
personam. Ka izpémumi ir juridiskas personas ar atseviSkam
uznémeéjdarbibas formam - Valsts iestade, Valsts uznémums, VAS,
Pasvaldibas uznémums, Konsulats,

Vestnieciba

Politiski nozimiga persona:

- Jaaizpilda tajos gadijumos, kad

L. . _ | Saistiba ar PNP Ja i i
galvenajai personai lauka atbilde ir

‘Ja’(Klasifikatora kods ‘ja’).
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Saistita persona:

- Jaaizpilda, ja zinotajam ir informacija par
galvenas personas saistitajam personam.

Piesaistitajs:

- Obligati jaaizpilda tajos gadijumos, kad lauks
Vai klients piesaistits ar Ja
arpakalpojuma palidzibu ir aizpildits ar vertibu ‘Ja’ (Klasifikatora
kods ‘ja’).

Ipasnieks: - Obligati japievieno tad, ja galvena persona ir Juridiska
persona, kuras registracijas valsts nav Latvija

Pielikumi

Aizdomigajam zinojumam japievieno pielikumi. Tos var pievienot,

.. _ - . PIEVIENOT FAILUS
aizpildot datus forma, un p&c tam nospiezot pogu: ( +)
vai ar1 pievienot tad, kad tiek iesniegts jau ieprieks izveidots XML fails.

PIEVIENOT FAILU

Tad janospieZ poga

5.2. Aizdomiguma pamatojums, tipologijas

Iesniegta zinojuma izp€tei un analizei FinanSu izlukoSanas dienesta ir svarigi, cik

pamatoti, pilnigi un precizi Zinotajs ir iesniedzis datus laukos par aizdomigumu. Pirms
zinojuma iesniegSanas vélams izpéetit Klasifikatorus, kur aprakstita informacija, kas redzama
péc tam zinojuma iesniegSanas laika

Aizdomiguma pamatojums

Informacija par zinosanas Ladzu izvélieties v
pamatojumu *

lesp&jama noziedziga Ludzu izvelieties v
nodarijuma grupa *
lespéjamais noziedzigais nodarijjums

lesp&jamais noziedzigais C01D - Piesavinasanas (t.sk. uznémuma lidzeklu pie... ~
nodarijums *

Pievienot [4]

11



Ir atseviski lauki, kas var ietvert divas vai tris vertibas. Sados gadijumos péc vienas

. : . . Pievienot [4]
klasifikatora vertibas izv€les ir janospiez poga as
klasifikatora vertibu.

Lauks ‘Iesp€jamais noziedzigais nodarfjums’ maksimali var saturét 2 vertibas.

, lai pievienotu vél kadu

CO1B - Laupisana v

C01D - Piesavinasanas (t.sk. uznémuma lidzeklu pi... v X

Ja vértiba tikusi pievienota nepareizi, to izdz&$ ar pogu X .

Aizdomiga zinojuma lauka ‘Tipologijas apraksts’ zinotajs var izv€leties jau zinamas
tipologijas vai aprakstit tas pats.

e Ja Zinotajs izvélas tikai vienu vértibu no klasifikatora, tad vinam obligati ir
jaapraksta divi nakosie lauki ‘Tipologijas apraksts’;

e JaZinotajs izvelas divas vertibas no klasifikatora, tad vinam obligati jaapraksta
viens nakosais lauks Tipologijas apraksts’;

e JaZinotajs izvelas tris vertibas no klasifikatora, tad nakoSie lauki nav jaaizpilda
(sistema tos iekraso peleka tont un nelauj ierakstit informaciju)

Tipologijas apraksts Bezskaidras naudas parvedumi - parskaitijumiuz a... =
(kods) *
Ladzu izvélieties - X

Pievienot

Tipologijas apraksts
(teksts)

Atlikusi simboli: 250
Tipologijas apraksts -

otrais lauks

Atlikusi simboli: 250
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Tipologijas apraksts Bezskaidras naudas parvedumi - parskaitijumiuz a... =
(kods) *
Bezskaidras naudas parvedumi - uzpémuma konta... = X

Darfjumi ar finansu instrumentiem - darijums ar ne... - X

Pievienot

Tipologijas apraksts
(teksts)

Atlikusi simboli: 250
Tipologijas apraksts -

otrais lauks

Atlikusi simboli: 250

5.3. SliekSna deklaracija

Sliekéna deklaracija leladét XML failu

Objekts/termins Skaidrojums/nozime

SliekSna
deklaracija
(XML fails)

Ta veidojas ka visu aizpildito datu— vienas vai vairaku sliekSna deklaraciju
kopums - kas rezultata veido vienu iesttito XML failu. Katrai Sliek$na
deklaracijai ir savs numurs un ta var saturét tikai vienu darfjumu.

Sliek$na deklaracijai nav paredzéts pievienot pielikumus. Ta neietver
Aktivitates personu aprakstu (nevar pievienot darfjumus bez finanSu
datiem)

Deklaracija

Deklaracija tiek aprakstits darjjums, kas satur finansu datus. Deklaraciju
C PIEVIENCT JAUNU DEKLARACIJU +:‘

pievieno, nospiezot pogu

Ja aizpilditas vairakas deklaracijas, tad tekosa (aktiva) deklaracija ir
redzama tumsaka tont (pieméra Deklaracija NR. 13). Lai caurskatitu citu
deklaraciju, vispirms uz tas janospiez ar peli.

DEKLARACIJAS MR, 12 > DEKLARACIJAS NR. 13

Deklaraciju datu caurskatiSanai vai laboSanai jaizmanto poga @ .

Deklaracijasnr.12 © X

Sutitajs

Sutitajs jaapraksta tieSi tapat ka Aizdomigaja darjjuma, kad taja tika
izvelets veids ‘Transakcija’.
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Deklaracija Sutitajs japievieno un jaapraksta visos gadijumos.
Deklaracijas ieverosas transakcijas tiek iedalitas ka viena dalibnieka vai
divu dalibnieku.

Viena dalibnieka gadijuma tas ir Klients, persona, kas veic darfjumu,
piem&ram persona, kura maina valitu.

Divu dalibnieku gadijuma ta ir persona, kas parstav deklaracijas
(transakcijas) pirmo pusi, piem&ram, veic naudas parskaitijumu, pardod
preci utt.

Lai aizpilditu datus par vienigo vai pirmo dalibnieku, janospiez poga

Satitajs: — . ) .
. Ja izvelets transakcijas veids, kuram var but tikai viens
dalibnieks, sistéma nepiedavas iesp&ju pievienot un aprakstit Sanéméja
datus.

Sanémejs

Ar1 Sanémgéja dati jaapraksta tapat ka Aizdomigaja darjjuma, kad taja tika
izvelets veids ‘Transakcija’.

Sapeémejs japievieno Deklaracijas tam transakcijam, kuram ir divi
dalibnieki. Lai aizpilditu datus par otro dalibnieku, janospiez poga

Sanéméjs:
Ja transakcijai otrs dalibnieks ir obligats, bet tas netiks pievienots, tiks

izdota klida par neaizpilditiem dalibniekiem. Sistéma Deklaraciju iesutit
nelaus.

Mans klients

Nosacijums attieciba uz izvéli ‘Mans klients’ arT ir tads pats ka Aizdomiga
darfjuma zinojuma.

Patiesa labuma
guvejs

Slieksna deklaracijas jaievada dati par Patiesa labuma guv&ju abiem
dalibniekiem - Stititajam un Sanémé&jam — ja dalibnieks ir ‘Mans klients’,t.i.
lauka ‘Vai mans klients’ atbilde ir ‘Ja’(Klasifikatora kods ‘ja’)

Vai mans klients? * Ja
Lai pievienotu PLG datus, janospiez ar peli uz pogas
Patiesa labuma guvéjs:
Lidzigi ka aizdomigam darijumam, PLG jaaizpilda Juridiskai personam ar

iznémumu atseviskdm uznémeéjdarbibas formam (skat. pie aizdomiga
darfjuma)

6. Papildzinojums

Ja FinanSu izlikoSanas dienests Zinotajam ir nositijis Pieprasijumu péc papilddatiem,

FID pieprasijumi

zinotajs atbildi var iesttit tikai no sadalas , nospiezot pogu

ATBILDET . ildé ) . .
-, val Aitbildet ar XML (pirms tam saraksta samekl&jot attiecigo

pieprasijumu).

Nakogaja loga janospiez poga Fa@matdati © |aj aizpilditu informaciju obligatajos laukos:
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Papildzinojums

Zinojuma registracijas dati

Zinotaja atbildes nr. gada *

Atbildes datums * 2019-12-15

Atbildes skaidrojums *

Atlikusi simboli: 500

( PIEVIENOTFALUS o )

Beigas var pievienot pielikumus, nospiezot pogu

7. Pielikumi, failu garumi

Pielikumus var pievienot pie attieciga Aizdomiga darijuma zinojuma, kad dati tiek

aizpilditi formas laukos (poga (previenor Faus +)) vai arl tos var pievienot tad, kad tiek
PIEVIENOT FAILU ))

pievienots jau ieprieks sagatavots XML fails (poga

Pirmaja gadijuma pielikumus var pievienot, sadalot tos pa pielikumu sadalam satura
zina. Katra sadala pievienojams tikai viens fails.

Ja pievieno failu attiecigaja sadala, no sadalu kopas, ko redz zinotajs, ta pazid.

Faila pievienosana zinojumam
Klienta_izpete.doc:i

(O Konta parskats

@® Informacija par klienta izp&ti
(O Darijumu informacija

O Informacija par IP adresém
O citi pielikumi
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Nakosais failu pievienoSanas logs jau ir ar mazak izvéleém:

Faila pievieno$ana zinojumam
Choose File

QO Informacija par klienta izpéti
(O Darijumuinformacija
@® Citi pielikumi

( ATCELT

Faili, kas neietilpst konkrétajas sadalas ir pievienojami sadala ‘Citi pielikumi’. Saja
sadala tie var biit vairak ka viens, bet neparsniedzot kop€jo failu apjomu (Sobrid 200 Mb) .

( PIEVIENOT FAILUS +)

Informacija par klienta izpéti: Klienta_izpete.docx X

Informacija par ID adresém: IP_adreses.docx X

I Citi pielikumi: IP.docx X  Klienta_lietas_izpete.docx X

Pielikumus var izdzest ar pogu % .

Ja zinojums tiek iesniegts bez pielikuma, tad sistéma izdod pazinojumu/bridinajumu:

Nav pievienoti pielikuma faili. Apstiprinu, ka visa informacija ir pievienota un pielikumi nebis []

Ja zinotajs ir aizmirsis pievienot pielikumu(s), tad to var izdarit un pazinojums vairs netiks
radits.
Ja pielikumi nav paredzeti, tad pazinojuma loga ir jaapstiprina, ka tie nebis. NoklikSkinot

. .. c v v
uz parametra, tas izmainisies uz sekojosu .

Sistema tiek kontroleti ari pielikuma failu nosaukuma garumi.

Katra faila nosaukuma maksimalais garums ir 40 simboli, ieskaitot ari tos failus, kas ir
arhiva.

Faila nosaukuma veidosana nav pielaujami tuk§umi, apostrofs, pédinas un citi simboli. Ja
faila nosaukums parsniedz 40 simbolus vai arT kads no neatlautajiem simboliem ir faila
nosaukuma, tad sistema izdod kltidas pazinojumu, pieméram:
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Faila nosaukums ir parak gars! Maksimalais garums ir 40 zZimes. Kladainie failu nosaukumi:
C_Konta_apskats_LV12SWIFT987797378987_laika_periodaa_no 010219_lidz 200219 .

Faila nosaukums satur aizliegtos simbolus! Faila nosaukums nedrikst saturét tuksumus, apostrofu vai pédinas. Faila
nosaukums: C_Konta_apskats_LV12SWIFT987797378987_laika_periodaa_no 010219_lidz 200219 .

Kloda faila nosaukuma, tas satur neatlautus simbolus (atstarpe)

Choose File

Klada faila nosaukuma, tas satur neatlautus simbolus ($%)

Choose File

8. Kliidu pazinojumi

Sisttma izdod klidu pazinojumus visos gadijumos, kad ievadita informacija ir
nepareiza vai neaizpildita. Klidu pazinojumi ir jaizverte, janoverS un tikai tad jaiestita
zinojums vai deklaracija.

Pieméram, var bt sekojosa veida pazinojumi:

4
Pazinojums

= Aizdomigam zinojumam Nr. 3 darfjumam Nr. 0 satitajam ir

ok D

janorada konts!
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Pazinojums
m  Aizdomigam zinojumam Nr. 12 darjjumam Nr. 0 satitajam nav
pievienota neviena politiski nozimiga persona!

m  Aizdomigam zinojumam Nr. 12 darjjumam Nr. 0 satitajam nav
pievienots neviens patiesais labuma guvéjs!

= Aizdomigam zinojumam Nr. 12 darfjumam Nr. 0 nav pievienots
sanémeéjs!

Pazinojums

= Aizdomigam zinojumam Nr. 12 aktivitatei Nr. 1 pirmajai
aktivitates personaiirjabot ar lomu - "Klients"!

= Aizdomigam zinojumam Nr. 13 nav pievienota neviena
transakcija vai aktivitate!

9. Ipasas validacijas zinotajiem Ne-kreditiestadéem

Sakara ar to, ka ne vienmér Ne-kreditiestazu zinotajiem ir pieejami visi dati par
personu, ko jaaizpilda sisttma, ir pamainitas validacijas (parbaudes). Tas lauj iesniegt
zinojumus ar to informacijas daudzumu, kas ir zinotaja riciba.

Ja darfjuma dalibnieks vai aktivitates persona ir ‘Mans klients’

Adrese nav obligats lauks;

Dokumenta numurs nav obligats lauks, ja ir ievadits Latvija izsniegts personas
kods;

Ja nav ievadits Latvija izsniegts personas kods (ir ievadits dzimSanas datums),
tad obligats ir dokumenta numurs un valsts vai Latvijas kreditiestade atverts

konta numurs.
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I Uz kreditiestadeém $1s izmainas neattiecas

10. Personu kopéesanas iespéjas, aizpildot datus formas laukos

Aizpildot datus formas laukos, sistema ir iesp&éjams veikt sekojoSu personu
kopéesanu:

10.1 Galveno personu savstarpéja kopeSana (Sutitajs, Sanémeéjs, Aktivitates
persona);

. — . .y Pievienot eso3u personu
e Pie galvenas personas janospiez poga P .

Sa l;léméjs Pievienot eso3u personu

o Nakosaja loga izvélas personu no saraksta un nospiez pogu SEAENOT
Sanéméjs: Paslept
Personas izvéle
Loma Vards, Uzvards/Nosaukums Pases/ID/Reg. nr. Mans klients
Allroles l l l l l O Ja NOTIRIT
QO e

1.Una Skolotdja @ Pievienot

10.2 Galveno personu kopéSana uz Saistitam personam, pieméram, Sanéméja
datu kopésana uz PLG;

. [ . .y Pievienot esosu personu
e Pie saistitas personas janospiez poga P :

Pilnvarota persona: Pievienot eso3u personu
Patiesa labuma guvéjs: Pievienot esosu personu
Politiski nozimiga persona: Pievienot eso$u personu
Saistita persona: Pievienot esou personu
PiesaistTtéj S. Pievienot eso3u personu

Tpa§nieks: Pievienot eso3u personu

e lzvelas personu no saraksta un nospiez pogu ZEAENOT
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Personas izvele

Loma Vards, Uzvards/Nosaukums  Pases/ID/Reg. nr. Mans klients

w | | 05 wn CEIDD

1. Anna Testeétaja e PIEVIENOT

2. SIA Saule un sniegs Q PIEVIENOT

10.3 Saistito personu savstarpéja kopesana, pieméram no PLG uz Ipa$nieku.

o Lidzigi ka ieprieks, janospiez poga Pievienot esoSu personu
e Nakosaja loga pie kadas no galvenajam personam janospiez poga e . Klast

redzamas saistitas personas un tas var pievienot (ar pogu PIEVIENOT .

Personas izvéle

Loma Vards, Uzvards/Nosaukums  PasesfID/Reg. nr. Mans klients

All roles ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ O Ja NOTIRIT FILTRET )

1. Anna Testetaja @ PIEVIENOT

Account number - Passport number - SD778 Personas kods - 2000-04-28 Mans klients - Ja
Vards Uzvards/Nosaukums Loma darijuma Pers. kods/reg. nr

1. Andris Jaunais Politiski nozimiga persona 111111-11111 PIEVIENOT

2. SIA Saule un sniegs Saistita persona 51212387781 PIEVIENOT

2. SIA Saule un sniegs Q PIEVIENOT

10.4 Datu filtresana pirms kopéSanas
Ja zinojuma ir daudz darfjuma dalibnieku un daudz ar1 saistito personu, iesp&jams filtrét
personas, lai samazinatu redzamo personu skaitu.

Ja lauka ‘Loma’ izvélas kadu lomu, tad sisteéma (p&c pogas nospiesanas)
atlasa visus dalibniekus (‘Lielas personas’), kuriem saistita persona (‘Maza persona’ ) ir ar
tadu pasu lomu.

20



Personas izvéle

Loma Vards, Uzvards/Nosaukums  PasesfID/Reg. nr. Mans klients

Related ‘ ‘ ‘ ‘ ‘ O Ja NOTIRIT FILTRET )

1.Anna Testetaja &) PIEviENOT

Konta numurs - Pases/ ID numurs - SD778 Personas kods - 2000-04-28 Mans klients- ja
Vards Uzvards/Nosaukums Loma darijjuma Pers. kods/reg. nr
1 SIA Saule un sniegs Saistita persona 51212387781 Nav fiziska persona

Ja datus filtré péc nosaukuma vai Reg. nr/ID, tad sist€ma atlasa datus, pamatojoties uz
galvenas personas un tai piesaistito personu datiem.

Personas izvéle

Loma Vards, UzvardsfNosaukums  Pases/ID/Reg. nr. Mans klients

All roles ‘ }Anna ‘ | ‘ O Ja NOTIRIT FILTRET

1. Anna Testetaja @ PIEVIENOT

Konta numurs - Pases/ ID numurs - SD778 Personas kods - 2000-04-28 Mans klients- ja

2. SIA Saule un sniegs @)  PIEVIENOT

Konta numurs - Registracijas numurs - 51212387781 Mans klients - ja
Vards Uzvards/Nosaukums Loma darjuma Pers. kods/reg. nr
1 Anna Ziema Ipasnieks 2001-04-27 PIEVIENOT

Filtru nonemsanai jaizmanto poga MOTET

11. Neiesniegta zinojuma vai sliekSna deklaracijas saglabasana

Ja sistemas regularais lietotajs ir sacis aizpildit datus formas laukos, bet nav nositijis
aizdomiga darfjuma zinojumu vai sliekSna deklaraciju, Sos datus iesp&ams saglabat ka
Melnrakstu un citu reizi to atvért un turpinat aizpildisanu.

Sim noliikam paredzéta poga (Csrouearkamenrasty ) 1ag yzsakot pildit datus, paradas
ekrana augsgeja labaja puse.

I Nosacijums datu saglabasanai — sisteéma lauj saglabat melnrakstu tikai tad, kad zinojuma
vai sliekS$na deklaracija pilnigi ir aizpildits vismaz viens dalibnieks ar visam saistitajam
personam, ja tadas paredzetas Sai personai (pieméram, juridiskai personai pievienots PLG

).
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Ja nav pievienots neviens dalibnieks, melnrakstu saglabat nebiis iesp&jams.

ReZims nav paredzéts liela apjoma ieprieks izveidota XML augSupieladei un talakai
apstradei, jo sistema secigi veic daudzas validacijas un liela apjoma XML faili nevar
tikt ielasiti.

ReZims nav paredzéts vienreizéjiem lietotajiem

Atkariba no  parlika wuzstaditajiem lejupielazu  parametriem, p&c  pogas

(Usousir amewnrarsty_+ ) nospiesanas, sistéma:

1. Automatiski saglabas izveidoto XML failu noklusétaja vietné uz diska. Uz ekrana
fails biis redzams apaks$gja dala sekojosa veida izskata

Darijuma datums: 2020- Darijuma stavoklis: Veikts Darfjuma veida kods: 101 45¢

09-01 - lemaksa dol
Satitajs: ® X
»
| xml_report_2020-0..xml Radit visu X

Lietotajs péc tam var So failu parcelt/parkop€t uz citu atraSanas vietu vai arT izmainit
nosaukumu;

2. Pieprasis faila saglabasanas vietu un laus lietotajam uzreiz izmainit XML faila

nosaukumu
P Save As
« v 4 « Documents » E-projekts » TMP v <] L Search TMP
Organize ™ New folder = v @
- Name Date modified Type
# Quick access
Zinojums_sagatave_1.xml 13.03.2017 13:43 Extensible Markup ...
M8 Desktop
’v Downloads v < B
File name: | xml_report_2020-09-28_10_11_33.xm| v
Save as type: |Extensible Markup Language (*xml) ~

» Hide Folders Cancel

Lai atvértu saglabato sagatavi (XML failu) un turpinatu darbu ar aizdomiga darijuma

zinojumu janospiez poga leladetnepabeigtozinojumu et slickina deklaracijas atvérsanai
leladét nepabeigto deklaraciju
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Zinojumi un Slieksna deklaracijas = FID pieprasijumi  Pazinojumi Informacija

Zinojumu un SliekSna deklaraciju saraksts

Aizdomiga . . Sliek3na = . .
darijuma zinojums PILDIT FORMU ) leladét XML failu deklaracija PILDIT FORMU ) leladét XML failu

\Ae{édét nepabeigto zinojumu leladét nepabeigto deklaraciju

Ja XML fails tiek veiksmigi atverts, informacija tiek ielasita formas laukos un sist€éma izdod
pazinojumu

"1
Pazinojums

= Melnraksts veiksmigi ieladéts. Nemiet véra, ka datums nomainits

uz sSodienas datumu.

Nemot vera to, ka jebkuram zinojumam vai sliek$na deklaracijai tiek saglabats zinojuma
iesnieg$anas datums (strukturétais lauks <reporting_date>), tad sistéma automatiski formas
lauka nomaina So datumu uz tekosas dienas datumu.

Turpmakais darbs ar So informaciju, kas jau ir formas laukos, ne ar ko neatSkiras no tada
darba, kas raksturigs jebkura zinojuma vai sliek$na deklaracijas manualai aizpildisanai — ir
iespeja papildinat, dze€st, izmainit datus, tos saglabat, ka art iesniegt FinanSu izliikoSanas
dienestam vai arT atkal saglabat ka melnrakstu.
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